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Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objativa

El objelive de este reglamento es establecer un marco de nomnas claras v especificas
para conducir |as acciones de los usuarios y el parsonal de la Biblioleca dal CICESE con
&l fin de garantizar el buen uso de las instalaciones, |05 maleriales asi como la

convivencia respeluosa,

Articulo 2. Fundamento legal

El presente Reglamento General Biblioteca CICESE Edificio Nicolas Grijalva y Ortiz de la
Biblioteca rige la organizaciin y el funcionamianto de la Biblioteca del Centro da
Investigacian Cientifica y de Educacion Superior de Ensenada, Baja California (CICESE),
que tienen como base el Decreto de reestructuracion del CICESE, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 13 de octubre de 2006, el Estatute Organico del CICESE, el
Manual General de Organizacién del CICESE, y el Manual de Organizacitn de las Areas
Académicas y de Apoyo del CICESE.

Articulo 3. Ambito de aplicacién

a. Personal biblictecario: personal técnico y administrativo adscrito al departamento
de Biblioteca.

b. Usuarios internos: los usuaros de los servicios de |a Biblioteca del CICESE, que
tengan la condicién de estudiantes, empleados o miembros de la comunidad del
centro de investigacion.

c. Usuarios externos: los usuarios de los servicios de la Biblioteca del CICESE, que
no tengan ka condicion a la que se refiere la fraccion anterior,
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CAPITULO Il
DE LA BIBLIOTECA DEL CICESE

Articulo 4. La Biblioteca del Centro de Investigaciéon Cientifica y de Educacidn
Superior de Ensenada, Baja California tiene como fines especificos:

a. Facilitar el acceso gratuito y equitativo a recursos informativos como libros,
revistas, articulos académicos y materiales audiowisuales y que estos se lleven a
cabo de una manera eficiente v en un conlexio dptimo para el aprendizaje.

b. Organizar el acernvo biblichemerografice de las diferentes colecciones y en formato
digital e impreso para asegurar &l acceso de la comunidad del CICESE y plblico
en general,

c. Orentar al usuario en el uso eficaz y eficiente de los servicios bibliotecarios de tal
forma que se promueva el estudio, la investigacion, |a cultura y la lectura.

d. Ewvaluar e incrementar los recursos impresos y digitales del acervo de la Biblioleca
que vayan acorde a las lineas de investigacion y a los programas de estudio de los
posgrades ofertados por el CICESE.

e. Desarrollar servicios aspecializados de informacién que apoyen la investigacion y
el aprendizaje.

f. Proveer el acceso a archivos y colecciones aspeciales.

g. Impulsar el desamrollo y desempefio del personal a través de capacilacion acorda
con sus puestos de trabajo.

h. Extender los servicios bibliotecarios a los usuarios con discapacidad.

i. Difundir entra la comunidad del CICESE y el pliblico en general los servicios
bibliotecarios.
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CAPITULO Il
DE LOS USUARIOS DEL CICESE

Articulo §. Los usuarios del CICESE {internos) tendran derecho a los siguientes
servicios de la Biblioteca:
a, Consulta interna en sala de material biblichemerografico;
b. préstamo externo de material bibichemeragrifico da hasta 10 maleriales
por persona (excepto los académicos y las académicas);
c. solicitar préstamos (interbibliotecarios) a las Bibliotecas con las que
tenemos convenio (hasta 10 materales),
d. realizar solicitudes de literatura cientifica por medio del servicio de
referencia;
acceso a internet mediante la red dal CICESE;
uso del catalogo en linea;
uso de la pagina web;
acceso 3 las bases de datos y libros electrénicos a los que suscribimos;
utilizar las salas de juntas y salas de estudios previa solicitud;

F e &

vizitas guiadas;

k. uso de equipos de codmputo;

. apoyo con la bisqueda y recuperacidn de informacion en los diferantes
formatos;

m. formacion sobre el Desarrolio de Habilidades Informacionales (DHI),'

n. actividades culturales y de fomento a la lectura;

0. recibir informacién del estado que guardan sus sdlicitudes.

Articulo 6. Se considera usuario interno aquel que tiene relacion oficial con
el CICESE, ya sea de forma permanente o temporal. El usuario interno
temporal debera justificar su estancia a través de un correo electronico por
parte de su asesorfinvestigador, dirigido a la jefatura de la Biblioteca,

! Definidas por la American Associalion of School Libraries como "la kabilidad de reconocer una necesidad de
informacidn ¥ la capacidad de idenlificar, kocalizar, evaluar, organizar, comunicar y wilizar la informacidn de
forma efeckiva, tanto para la resolucidn de problemes como para el aprendizaje a ko largo de la vida™
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solicitando el servicio para el usuario y especificando fecha de estancia en
CICESE.

En caso de que un usuario temporal no regresa el material o tenga una multa al
tarming de su estancia, el asesoninvestigador que haya validado la estancia, sera
el encargado de cubrir |a falta.

Se considera usuario externo aguel gque perlenece a otra institucidn ajena al
CICESE o al publico en general, y que necasita hacer uso de los servicios que
ofrece la biblioteca.

El registro del usuario externo deberd ser avalado por la institucidn a la que
pertenece, en el caso estudiantes de la UABC o UNAM: una carta de |a jefa de
biblioleca, que ampare el semestre en curso y serd a partir del séptimo semestre,
en el caso de olras institucionas, una cara del director, administradar o gerente,
solicitando el servicio y dirigida a la jefatura de |a Biblioleca, El alta sera efectiva
por un semesing.

Los usuarios exlernos tendran los miemos derechos que los usuarios del CICESE,
excepto por los incisos b y ©. Los usuarios de las Bibliolecas con las que lenemos
convenio si tienen derecho al inciso ¢

Los usuarios ya saan intemos o externos tienen derecho a ser tratados de forma
respetuosa por el personal de la Biblioteca.

Los usuarnos tienen derecho a presentar sugerencias y quejas sobra [os servicios
que afrece |a Biblioteca ante el jefe de Biblioteca o a través del buzdn de quejas y

SUgerencias.

Articulo 7. Los usuarios tienen las siguientes obligaciones:

-0 e

Cumplir con el reglamento, asi como con las disposiciones que se establezcan en
la Biblicteca.

Salvaguardar la integridad de los materiales bibliograficos, mobiliario, equipo y
demas aspacios acondicionados para estudiar.

Devolver los materiales bibliochemerograficos en los plazos establecidos.

Tomar responsabilidad de los muebles y equipo de la Biblioteca que utilice,

Tener respeto hacia los demas usuarios y al persanal de la Biblioteca.

Cumplir con lag multas y sanciones a las que sa haya hecho acreedor.
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g. Evitar el uso de voz alla o compertamientos que distraigan o molesten a los demas
usuarnios y al parsonal de la Biblioteca.

h. Mantener silenciados los teléfonos celulares v otros aparatos elecironicos.

i. Mo ingresar con bebidas y alimentos a la Biblioteca.

| Mo extraer del edificio materiales o equipo sin previa autorizacion.

k. Mo ingresar a las areas exclusivas del parsonal de la Biblioteca.

Articulo 8, Sanciones:

a. Elusuario que no haya entregado el material a iempo, serd acreedor a una multa
de cinco pesos por dia y por cada material vencido. Y su cuenta estara blogqueada
del sistema hasta que acredite en el Mddulo de Circulacion y Préstamo que ha
pagado. El pago de la multa se debera realizar en la oficina de Tesoreria.

b. Siel refraso en la entrega del material es del Préstamo Interbibliotecario, deberd
cubir la multa establecida por la institucidn prestataria.

c. Siel material presenta deterioro, dafio fisico o extravio, el usuario deberd acordar
la forma de reposicién de dicho material con la jefatura de biblioteca. Meentras se
realiza la reposicion, quedara suspendido su derecho a préstamo externo.

d. Alusuario que s2 le llame la atencidn por conducta inapropiada e incurra en una
segunda ocasidon, se le reliraran los derechos a los que tiene acceso en la
Biblioteca duranta un mas,

CAPITULD IV
DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

Articulo 9. Requisitos para circulacion y préstamo de materiales:

a. El préstamo a domicilio de libros y tesis del acervo general y la coleccion de
literatura tendra una duracion de un mes (30 dias naturales), y la opcidn a
renavarlo por otro periodo si el material no ha sido solicitado por ofro usuario.

b. Elpréstamo a domicilic de publicacicnes periddicas tendra una duracion de 15
dias naturales.

¢. La renovacidn del material se puede realizar:

1) A través del sitio web de la biblioteca: hiips:/biblioteca cicasa mx an al
menl de servicios en linea, saleccionar: Renovacidn de material, con el
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comed inslitucional y contrasedia (la renovacion a través del sitio web
solamente se puede realizar Ires veces),

2} Con un correo al responsable del mddulo de circulacién y préstamo.

3)

4} Comunicarte a la extension 23044

5) Personalmeante en Biblioteca siempre y cuando e matenial no asté
solicitado.

La renovacion esta sujeta a que o material no haya sido solicitado por otro

usuarno.

d. La devolucidén del material, podra ser tanto en el Mddulo de Circulacion y

Préstamo como en el buzdn de devolucion, el cual se encuentra al lado derecho
de la entrada principal de la Biblioteca. El material debe de devolverse en las mismas
condiciones en las que se prestd; en caso contrario debera de reponer &l material.

1) El encargado del Médulo de Circulacion y Préstamo debe revisar el
malerial antes de prestario y al recibirlo an devolucidn. En caso de alguna
observaciaon, deberd notificar al usuario.,

. El buzdn de devolucién excluye dejar revistas y material del Préstama Inlerbibliolecario.
{. El uso de las salas de estudio y salas de juntas, serd para mas de tres usuarios
{exceplo la sala de estudio 2), dejando una identificacidn con folografia,

Articulo 10. Reserva de material bibliografico para cursos:
a. Elinvestigador podra solicitar a la biblioteca reservar libros de texto para las clases
gue imparte, los cuales seran consultados en la sala de lectura de la Biblioteca.
Adiculo 8. La biblioteca tiene la facultad de solicitar al usuario la devolucion del
material, cuando un investgador del Centro, |o requiera para reserva coma parte
de su clase.
| Articulo 11, Libros de uso exclusivo en sala |

a. Los libros reservados para cursos y los libros para referencia sdlo se podran usar
para su consulta en sala de lectura, no aplican para el préstamo a domicilio.

CAPITULO V
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CASOS NO PREVISTOS
Log casos no previstos an e presente Reglamento serdn resueltos por la Jefatura de a
Biblioteca en coordinacion con la Direccidn de Estudios de Posgrado.

Transitorios

Articulo primero. El presanta Reglamento General Biblioteca CICESE Edificio Nicolas
Grijalva y Ortiz de la Biblioteca entrara en vigor una vez sea aprobado y publicado en la
pagina de intemet de la Bibloteca.

Definiciones

1. Biblografia basica: al conjunto de textos que son necesarios para &l comreclo
desarrollo académico de la matena en cuestién, que contienen los conceptos
generales, el marco tedrico basico que el usuario requiere para lograr las
competancias propuestas del ser, el saber y del saber hacer por la asignatura que
el docente orienta de acuerdo a los programas de estudio establecidos ®

2. Biblioteca: El Departamento que proporciona servicios bibliotecarios.

3. CICESE: Centro de Investigacién Cientifica y de Educacion Superior de Ensenada,
Baja Califomnia.

4. Coleccidn de referencia; el acervo integrado por enciclopedias, diccionarnos, allas,
almanagues, mapas, planos y otros documentos semejantes.

5. Coleccidn general: el acernve conformade por material corespondiente a la
bibliografia basica.

6. Coleccidn de Baja California: Acervo conformado por materiales de temas
relacionados con Baja California,

7. Coleccidn de tesis: acervo conformado por la totalidad de trabajos recepcionales,
soportados en formato impreso o electrdnico, desarroliados por los alumnos de los
distintos posgrados impartidos por el CICESE.

8. Consulta en sala: el servicio de consulta del acervo dentro de la biblioteca.

? Fundacién Universitaria de Ciencias de la Salud (2021, noviembre 15). Bibiiografia Basica y
Compiementans. Repositoro Digital Instilucional; Sislema de Bibbdecas FLUCS,

hitps-irepositono jucsalud. edu, cofandie/D01/1 871
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8, Identificacion institucional; & documento oficial olorgado por parte ded CICESE a
los miembros de su comunidad, que los identifica como parte de la misma.

10. Material bibliohemerografico: sa conforma de la totalidad de documentios
atbergados en la biblioteca; incluye libros, revistas y diarios, material digital y
tridimensional, entre otros *

11. Material de reserva: los materales que se encuentran sefalados exclusivamente
para su consulta interna.

12. Préstamo externo: el servicio que permile a los usuarios hacer uso de los
materiales biblichemercgrificos fuera de la Biblioteca.

13. Préstamo interbibliotecario: el intercambio, en calidad de préstamo, de material
biblichemerografico entre las bibliolecas con las que la Biblioteca del CICESE
mantiene convenios para este fin: Universidad Autdnoma de Baja California
(UABC) y Centro de Nanociencias y Nanotecnologia (LINAM).

14. Servicios biblotecarios: los servicios que presta la biblioteca a todo usuario, cuyo
objetivo sea satisfacer sus necesidades de informacidn, para apoyar los fines del
Cenlro de Investigacién Cientifica v de Educacion Superior de Ensenada, Baja

Califormia,
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MCE Yendi Esperanza Mena Aranda

Jefa de Biblioleca

Carretera Ensenasda - Tijuana, Mo, 3918, Zona Playitas, CR. 22860, Ensenada, BUC, Mdabco. Tel: |B40) 175 0500 wera.cloeseedu.ma
=




